Kennismiddagen

Onderwijsinhoudelijke kennis, inzicht opdoen én delen

Alsjeblieft! Formats rondom besluitvorming

Tijdens Kennismiddagen delen secretaresses formats met elkaar en met ons. We lopen
deze allemaal door om ze jullie geanonimiseerd aan te kunnen bieden.

We bieden jullie graag 2 formats rondom besluitvorming aan:

* pesluitenlijst op onderwerp (met dank aan de collega's uit de zorgsector)
* doorlopende actie-en-besluitenlijst

De formats kun je direct downloaden en naar eigen wens aanpassen.

Heb je aanvullingen op een format, laat het ons vooral weten, zodat ook je vakgenoten
hiervan gebruik kunnen maken!

Meer leren én delen tijdens een Kennismiddag?

Besluitvorming
en vastlegging

Houd (beter) zicht op het

besluitvormingsproces en

de voortgang ervan! De
verschillende fases in het
proces, ieders
verantwoordelijkheden en
de rol van de
medezeggenschapsraden.
Je krijgt meer zicht op je
eigen taken en
verantwoordelijkheden. En
je hebt van vakgenoten
gehoord hoe zij hun rol
invullen. Zo kun jij van
(nog) meer toegevoegde
waarde zijn in het proces
van voorbereiding tot en
met borging!

29 mei 2020

Redactievaardig-
heden: één dag

Je wilt graag een perfect
geredigeerde tekst
afleveren. Maar dat is
niet eenvoudig, want
redigeren is een lastige
taak. Aan de ene kant
moet je letten op de
grote lijn van de tekst en
aan de andere kant mag
geen enkel detail je
ontgaan. Deze Kennisdag
helpt je om in beperkte
tijd toch het maximale
aan een tekst te doen.
Daarmee geef jij je
teksten precies die
kwaliteit die jij belangrijk
vindt!

28 mei 2020

Office365

Optimaal inzetten!

De mogelijkheden voor
samenwerking binnen
Office365 zijn eindeloos.
Hoe kun je welke tools
het beste inzetten? Een
goede voorbereiding is
het halve werk, daarom
deze Kennismiddag waar
een expert je meeneemt
in deze (compleet)
nieuwe manier van
werken in de 'cloud'. Je
krijgt kennis van de
mogelijkheden en weet
je hoe je voor te
bereiden. Aan bod komt
alles wat jij wilt/moet
weten!

5 juni 2020

Naar de website voor het volledige aanbod >

Contact

kennismiddagen@kennismiddagen.nl

06 146288 14

A Nin

Maak ook je collega blij:
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